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Политика обработки персональных данных общества с ограниченной ответственностью
 «Детский оздоровительный центр «Юлово»

1. Общие положения
	Настоящая политика обработки персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.20226. №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) и определяет порядок обработки персональных данных и меры по обеспечению безопасности персональных данных, предпринимаемые обществом с ограниченной ответственностью «детский оздоровительный центр «Юлово» (далее – Оператор).
1.1. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Настоящая политика Оператора в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) применяется ко всей информации. Которую оператор может получить о посетителях  веб – сайта https://yulovo.ru

2. Основные понятия, используемые в Политике
	персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
	персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном настоящим Федеральным законом;
	оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
	обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными  данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
	автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
	распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
	предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
	блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
	 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 
	обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
	информационная система персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

3. Принципы обработки персональных данных
3.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.
3.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
3.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
3.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
3.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не избыточны по отношению к заявленным целям их обработки.
3.6. При обработке персональных данных обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор принимает необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных, либо обеспечивает их принятие.
3.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше. Чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.  Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.  

4. Основные права и обязанности Оператора
4.1. Оператор имеет право:
- получать от субъекта персональных данных достоверные информацию  и/или документы, содержащие персональные данные;
- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных а также, направления обращения с требованием о прекращении обработки персональных данных, Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных  в Законе о персональных данных;
- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о перссональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами.
4.2. Оператор обязан:
- предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки его персональных данных;
- организовать обработку персональных данных в порядке, установленном действующим законодательством РФ;
- отвечать на обращение и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
- сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течении 10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации;
- публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к настоящей Политике в отношении обработки персональных данных;
- принимать правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также то иных неправомерных действий в отношении персональных данных;
- прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, прекратить обработку и уничтожить персональные данные в порядке и случаях, предусмотренных Законом о персональных данных;
- исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о персональных данных.

5. Основные права и обязанности субъектов персональных данных
5.1. субъект персональных данных имеет право:
- на получение информации, касающейся обработке его персональных данных, в том числе содержащей: 
	1)подтверждение факта обработки персональных данных;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;
5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных , источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки из хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных настоящим Федеральным законом;
8) информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
10) иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами.
Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектами персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных;
- требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
- выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг;
- на отзыв согласия на обработку персональных данных, а также, на направление требования о прекращении обработки персональных данных;
- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных;
- на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ.
5.2. Субъекты персональных данных обязаны:
- предоставить Оператору достоверные данные о себе;
- сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных.
5.3.  Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.

6. Цели обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы их обработки.
Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
	Обработка персональных данных осуществляется Оператором на основании пунктов 1, 2 части 1 ст.6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей.
	Обработка персональных данных Оператором производится в следующих целях:
	Цель обработки данных: Ведение кадрового и бухгалтерского учета.
	Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения;  месяц рождения;  дата рождения;  место рождения; семейное положение;  социальное положение;  пол;  адрес электронной почты;  адрес места жительства;  адрес регистрации;  номер телефона;  СНИЛС;  ИНН;  гражданство;  данные документа, удостоверяющего личность;  реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения об образовании, сведения о состоянии здоровья.   	
	Данные голоса человека, а также биометрические персональные данные не используются.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; родственники работников, уволенные работники.
 Правовое основание обработки персональных данных:
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование удаление;
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Цель обработки данных: Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора
Персональные данные: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, номер телефона, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчётного счета организации), отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете сведения об образовании;
Биометрические персональные данные не используются.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: соискатели
Правовое основание обработки персональных данных:
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 
Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение;
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;
Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения законодательства РФ
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; номер лицевого счета; профессия.
Специальные категории персональных данных - сведения о состоянии здоровья.
Биометрические персональные данные не используются.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; контрагенты, представители контрагентов, посетители сайта; учащиеся; студенты; законные представители.
Правовое основание обработки персональных данных:
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), извлечение, использование, передача (предоставление,  доступ),  блокирование, удаление, уничтожение;
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;
Цель обработки данных: Оказание услуг по организации отдыха и оздоровления детей 
Персональные данные законных представителей: фамилия, имя, отчество; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение;  пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; номер лицевого счета; профессия, иные сведения, находящиеся в распоряжении Оператора и необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуг по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей в стационарном детском оздоровительном лагере (информация с места учебы).
Персональные данные детей: фамилия, имя, отчество (при наличии), пол; дата рождения; данные свидетельства о рождении, паспорта (при наличии)); адреса регистрации и проживания; иные сведения, находящиеся в распоряжении Оператора и необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуг по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей в т\стационарном детском оздоровительном лагере.
 Специальные категории персональных данных- сведения о состоянии здоровья.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
работники; учащиеся; студенты; клиенты; посетители сайта; законные представители.
Правовое основание обработки персональных данных:
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), извлечение, использование, передача (предоставление,  доступ),  блокирование, удаление, уничтожение;
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;
Цель обработки данных: Формирование имиджа лагеря
Персональные данные: фамилия, имя, отчество (при наличии); фото-видио изображения лица.
Биометрические персональные данные не используются.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; учащиеся; студенты; законные представители.
Правовое основание обработки персональных данных:
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), извлечение, использование, передача (предоставление,  доступ),  блокирование, удаление, уничтожение;
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;
Цель обработки данных: Подготовка, заключение и использование гражданско – правового договора.
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество; гол рождения; месяц рождения; дата рождения: место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; пол, адрес электронной почты; адрес месте жительства; адрес регистрации: номер телефона; СНИЛС; ИНН: гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные  документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; номер лицевого счета, профессия, отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации,
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
работники; соискатели, учащиеся; студенты: законные представители.
Правовое основание обработки персональных данных:
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.
Перечень действий: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), извлечение, использование, передача (предоставление,  доступ),  блокирование, удаление, уничтожение;
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;

7. Порядок и условия обработки персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Обработка персональных данных осуществляется с письменного согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а  также без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.
Обработка персональных данных для каждой цели обработки осуществляется путем:
- получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно от субъектов персональных данных;
- сбора данных посредством сайта ООО УК «ДОЦ «Юлово» https://yulovo.ru/;
 -использования иных способов обработки персональных данных.
Не допускается раскрытие третъим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных, согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и  организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к  ним, уничтожения, изменения, блокирования,  распространения и других несанкционированных действий, в том числе:
- определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
 - принимает локальные нормативные акты и иные документы,  регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
- создает необходимые условия для работы с персональными данными;
- организует учет документов, содержащих персональные данные;
- организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются персональные данные;
-  хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранностъ и исключается неправомерный доступ к ним.
Оператор осуществляет хранении персональных данных в форме, позволяющей  определить субъекта персональных данных, не дольше,  чем этого требует каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором.
Персональные данные на бумажных носителях хранятся в ДОЦ «Юлово» в течении сроков, предусмотренных законодательством об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-Ф3 «Об архивном деле в Российской Федерации).
Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, соответствует  сроку храненая персональных данных на бумажных носителях.
Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: 
- немедленно по требованию субъекта персональных данных обработку его персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке  путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи, а также в целях политической агитации;
- выявлен фант неправомерной обработки; достигнута цель их обработки;
- истек срок действий или отозвано согласие субъекта персональных данных на обработку указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных допускается только с согласия.
При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает обработку этих данных, если:
 - иное на предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или  поручителем по которому является субъект персональных данных.
- оператор не вправе осуществлятъ обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными законами;
- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональных данных.
При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных и срок, не превышающий І0 рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего  требования, обработка  персональных данных прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных.
При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно- телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся не территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе с персональных данных
8. Заключительные положения
Настоящая Политика утверждается приказом Генерального директора ООО УК «ДОЦ «Юлово».
[bookmark: _GoBack]Настоящая Политика обязательна для ознакомления и соблюдения всеми сотрудниками Оператора, осуществляющими обработку персональных данных.
Срок действия Политики не ограничен.
Во исполнение ч. 2 ст.18.1. Федерального закона от 27.07.2006 N152-Ф3 «С персональных данных» настоящая Политика размещается в сети Интернет на сайте по адресу https://yulovo.ru
Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При внесении изменений в наименовании Политики указывается дата последнего обновления редакции Новая редакция Политики вступает в силу с момента её утверждения, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики.
Пользователь может получить любые разъяснения по интересующим вопросам касающимся обработки его персональных данных, обратившись к Оператору с помощью электронной почты e-lev@yandex.ru
Иные локальные нормативные акты Оператора, регламентирующие порядок защиты и обработки персональных данных, должны издаваться в соответствии с настоящей Политикой и законодательством в области персональных данных.
Контроль соблюдения Политики осуществляется руководителем.

           
